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教育手順のイメージ

～全体の構成～

③教育資料
②教育計画

①教育手順書

教育結果を管
理し職員の理
解度を評価

法令遵守規則
に規定された
教育の手法に
ついて具体化

教育を継続的
に実施するた
め具体的なス
ケジュールを
策定

要求される知
識を効果的に
伝える資料の
作成



① 教育手順書について

①教育手順書

必要な要素

・教育・研修の目的
・教育・研修の実施主体
・教育・研修の対象（委託先含む）
・教育・研修計画の策定
・教育・研修資料の作成・監修
・教育実施記録の作成
・教育実施記録の報告

など



② 教育計画について

②教育計画

必要な要素

・実施主体
・教育対象
・教育内容
・実施時期

など



③ 教育資料について

③教育資料

必要な要素

・関税法全般について
・ＡＥＯ制度について
・ＣＰ・手順書について
・セキュリティについて
・不審情報収集の手法について

など



④ 教育記録について

④教育記録

印 印

印 印

印 印

印 印

印 印

必要な要素

・研修実施日
・講師
・研修内容
・受講者
・責任者による実施状況確認
・受講者の理解度評価（アンケート）

など


